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LOKALIZACJA PROJEKTU

STRATEGIA – PROGRAM – PROJEKT – WNIOSEK
(program, priorytet, działanie, schemat)

Wniosek

Projekt

Program działania

Strategia działania

Lokalny program np. 
rozwiązywania 
problemów 
alkoholowych, 
rewitalizacji, współpracy 
jednostki samorządowej 
z organizacjami

Nisza rynkowa

Strategie/Programy/
Inicjatywy/Działania 
Unii Europejskiej



Od pomysłu….do projektu, czyli jak pomysł przełożyć na 
realne działania projektowe

Fazy zarządzania projektem
Etap planowania projektem
Faza 1- definiowanie projektu
Faza 2- planowanie i wdrożenie projektu

Etap realizacji projektu
Faza 3- struktura i ocena projektu
Faza 4- zamknięcie projektu i zapewnienie trwałości



Od pomysłu….do projektu, czyli jak pomysł przełożyć na 
realne działania projektowe

Etap planowania
Faza 1- definiowanie projektu

Określenie problemu
Określenie celu
Przeprowadzić wstępną ocenę zasobów
Określenie założeń i ryzyka



Od pomysłu….do projektu, czyli jak pomysł przełożyć na 
realne działania projektowe

Etap planowania
Faza 2- planowanie i wdrożenie projektu

Określenie działań projektowych;
Opracowanie kolejności działań;
Określenie rezultatów twardych i miękkich; 
Oszacowanie czasu i nakładów finansowych;
Napisanie propozycji projektu i wniosku.



Od pomysłu….do projektu, czyli jak pomysł przełożyć na 
realne działania projektowe

Etap realizacji projektu
Faza 3- struktura , monitoring

Określenie stylu zarządzania;
Przyjęcie narzędzi kontroli;
Przygotowanie wzorów raportów;
Dostosowanie harmonogramu projektu;
Wprowadzenie koniecznych zmian.



Od pomysłu….do projektu, czyli jak pomysł przełożyć na 
realne działania projektowe

Etap realizacji projektu
Faza 4- zamknięcie projektu

Zapewnienie trwałości;
Zgromadzenie pełnej dokumentacji projektu;
Sporządzenie i uzyskanie akceptacji sprawozdania 
końcowego;
Karta zamknięcia projektu i odbiór zabezpieczenia.



Fundusze europejskie w pigułce
Narzędzie do aplikowania, realizacji i rozliczenia 

projektów- systemy informatyczne



- System Obsługi Wniosków Aplikacyjnych (SOWA)
- Centralny System Teleinformatyczny (CSR2021)
- System Monitorowania EFS+
- ePUAP
- Baza konkurencyjności
- System Harmonogramowania, Rejestracji i Monitorowania 
Pomocy (SHRIMP2) 

Narzędzie do aplikowania, realizacji i rozliczenia 
projektów- systemy informatyczne















Fundusze europejskie w pigułce
Obowiązki Wnioskodawcy przy realizacji i rozliczaniu 

projektów, najczęściej popełniane błędy



-realizacja projektu zgodnie z Umową, Programem i Regulaminem 
wyboru projektów
- ponoszenie wydatków celowo, rzetelnie, racjonalnie, 
- zachowanie zasady uzyskiwania najlepszych efektów z danych 
nakładów, 
- optymalny wybór metod i środków służących osiągnięciu 
założonych celów
- zgodnie z prawem i procedurami w Programie
- prawidłowa i terminowa realizacja projektu

Obowiązki Wnioskodawcy przy realizacji i rozliczaniu 
projektów, najczęściej popełniane błędy



- monitorowanie zmian Wytycznych i innych procedur
- osiągnięcie wskaźników i rezultatów
- realizacja Projektu w oparciu o harmonogram realizacji
- zachowanie trwałości Projektu
- informowanie IP o problemach, uchybieniach, zaprzestaniu 
realizacji, czy zagrożeń nieosiągnięcia wskaźników
- przedstawianie na żądanie IP wskazanych dokumentów, 
informacji i wyjaśnień

Obowiązki Wnioskodawcy przy realizacji i rozliczaniu 
projektów, najczęściej popełniane błędy



- stosowanie zasad równościowych na wszystkich etapach realizacji 
w tym Konwencji o prawach osób z niepełnosprawnościami, Nowy 
Jork 13.12.2006 oraz Kart Praw Podstawowych UE z dn.26.10.2012
- informowanie uczestników projektu o możliwości pisemnego 
zgłaszania do IP podejrzenia niezgodności Projektu lub działań 
Realizatorów z ww. Konwencją i Karta Praw Podstawowych na 
www lub w siedzibie/miejscu realizacji
- realizacja projektu w oparciu o Standardy dostępności dla polityki 
spójności 2021-2027

Obowiązki Wnioskodawcy przy realizacji i rozliczaniu 
projektów, najczęściej popełniane błędy



- realizacja Projektu zgodnie z aktualnym Wnioskiem 
zatwierdzonym przez IP
- realizacja obowiązków informacyjnych i promocyjnych
- stosowanie dostępnych wzorów formularzy i dokumentów 
niezbędnych do realizacji projektu
- obsługa systemów teleinformatycznych niezbędnych do 
wdrażania projektu

Obowiązki Wnioskodawcy przy realizacji i rozliczaniu 
projektów, najczęściej popełniane błędy



- przekazywania do IP Harmonogramu Realizacji Wsparcia
- współpraca z podmiotami realizującymi badania 
ewaluacyjne
- inne specyficzne dla naboru wymogi określone w umowie 
o dofinansowanie

Obowiązki Wnioskodawcy przy realizacji i rozliczaniu 
projektów, najczęściej popełniane błędy



- składanie wniosków o płatność
- aktualizacja harmonogramu płatności
- dostarczania dokumentacji z przeprowadzenie postępowań 
wyboru wykonawcy
- zmianie statusu Wnioskodawcy (dane, status podatnika, 
wykluczenia podmiotu)

Obowiązki Wnioskodawcy przy realizacji i rozliczaniu 
projektów, najczęściej popełniane błędy


